GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE TRABAJOS ESCRITOS

ESTRUCTURA DEL TRABAJO ESCRITO:

PORTADA Incluye: titulo del trabajo, nombre
completo del autor/a, nombre de la
asignatura, nombre del profesor/a vy
fecha de entrega.

NDICE Guia que nombra las secciones y capitulos

del trabajo.

INTRODUCCION

Explicacién del tema elegido, ideas que se
van a desarrollar, estructura que se va a
seguir.

DESARROLLO

La redaccion sera correcta y el
vocabulario apropiado.

CONCLUSION

Incluye un resumen de las ideas
expuestas y la opinidn personal.

BIBLIOGRAFIA

Fuentes de informacién consultadas
ordenadas de forma alfabética.

ANEXOS

Opcional.

NORMAS BASICAS PARA UNA CORRECTA PRESENTACION DE UN TRABAJO ESCRITO:

PRESENTACION

Aspecto externo (portada,
encuadernacion, numeracion de paginas)
Diferenciacion de parrafos y apartados
Extensidon adecuada

Margenes

Pulcritud y coherencia en el uso de letra...
Uso de sangria al comienzo de cada
parrafo.

CORRECCION LINGUISTICA'Y
ORTOGRAFICA

Ortografia, acentuacién vy signos de
puntuacién

Sintaxis correcta y variada en la
construccion de frases, uso variado de
nexos

EXPRESION Y VOCABULARIO

Uso de vocabulario cientifico y técnico
Uso apropiado del vocabulario; léxico
rico, preciso y utilizado de forma
apropiada

Registro escrito

Originalidad en la expresion

ESTRUCTURA Y ORGANIZACION DE LA
INFORMACION

Contenido ajustado al tema propuesto
Orden y coherencia en la exposicion de
las ideas

Uso de esquemas y graficos

Opiniones bien estructuradas




GUIA PARA LA ELABORACION Y PRESENTACION DE TRABAJOS ORALES

PASOS PREVIOS

Documentarse e informarse sobre el tema
propuesto.

Organizar la informacién y elaborar un
guién

Ensayar la exposicion varias veces para
eliminar puntos débiles

ESTRUCTURA

La estructura debe incluir: la introduccidn
en el que el alumno/a presente el tema de
forma clara, breve y motivadora. El
desarrollo en el que exponga las ideas
mas importantes de forma ldgicay
usando elementos auxiliares (PPP....). La
conclusion que incluye un breve repaso a
las ideas principales y las consideraciones
personales.

EXPOSICION ORAL

Ajustarse al tiempo, pronunciando y
vocalizando de forma clara, con tono y
entonacién adecuados.

Exposicidn fluida de las ideas ordenadas
de forma légica y clara. Uso de
conectores adecuados y diversos.
Correccion linglistica que implica el uso
de un vocabulario rico y variado, sin
muletillas ni repeticiones y el uso de
estructuras morfosintacticas adecuadas.




